
उम्  मीदवारᲂ के िलए अनदुशे 
अनभुाग अिधकारी ᮕडे ‘बी’ सीिमत िवभागीय 

    ᮧितयोगी परीᭃा, 2019 – 2020 - िलिखत परीᭃा के िलए  
 

1. ई-ᮧवेश ᮧमाण-पᮢ िमलने पर उम्  मीदवार सभी िववरण कᳱ सावधानीपूवᭅक जांच कर लᱶ और 

िवसंगितयां, यᳰद कोई हᲂ, तत्  काल आयोग कᳱ जानकारी मᱶ लाए।ं परीᭃा के सभी सᮢᲂ मᱶ ई-ᮧवशे ᮧमाण-

पᮢ/सरकारी पहचान-पᮢ परीᭃा हाल मᱶ अवश्  य लाए।ं उम्  मीदवार ई-ᮧवेश ᮧमाण-पᮢ कᳱ अिभरᭃा के िलए 

इसका उिचत ध्  यान रख ेऔर यह भी सुिनश्  िचत करे ᳰक इसका ᳰकसी भी ᮧकार का दᱧुपयोग न हो और ऐसा 
होन ेपर व ेपूणᭅतः िजम्  मेदार हᲂगे। तकनीकᳱ कारणᲂ से कभी-कभी उ᭥मीदवार (रᲂ) के नाम ई-ᮧवेश पᮢ मᱶ ᳲᮧट 

करते मᱶ समय संिᭃ᳙ कर ᳰदए जाते ह।ᱹ इसके िलए संघ लोक सेवा आयोग को पᮢ भेजने कᳱ आव᭫यकता नहᱭ ह।ै 
परीᭃा के िलए आवेदन करत े समय उ᭥मीदवार ᳇ारा भरे गए पᳯरवᳶतत नाम पर, इस परीᭃा संबंधी सभी 
कायाᭅलयी ᮧयोजनᲂ हतेु िवचार ᳰकया गया ह।ै     

2 (क) परीᭃा मᱶ ᮧवेश ᳰदए गए उम्  मीदवारᲂ को परीᭃा मᱶ ᮧवेश लेते समय ई-ᮧवेश   ᮧमाण-पᮢ सिहत अपना 
सरकारी पहचान-पᮢ ᮧस्  तुत करना होगा। 

(ख) उम्  मीदवारᲂ को यह सुिनश्  िचत करना चािहए ᳰक उनके ᳇ारा आवेदन ᮧपᮢ, उपस्  िथित सूची और आयोग 

के साथ ᳰकए गए समस्  त पᮢाचार मᱶ उनके हस्  ताᭃर समᱨप हᲂ और उनमᱶ ᳰकसी ᮧकार कᳱ िभन्  नता नहᱭ होनी 
चािहए। यᳰद उसके ᳇ारा िविभ᳖ ᭭थानᲂ पर ᳰकए गए ह᭭ताᭃरᲂ मᱶ िभ᳖ता पाई जाती ह ैतो आयोग ᳇ारा उसकᳱ 
उ᭥मीदवारी र᳎ कᳱ जा सकती ह।ै  

3. परीᭃा हॉल मᱶ ᮧवेश लेने के बाद उम्  मीदवार, Ჽूटी पर तैनात िनरीᭃक कᳱ उपस्  िथित मᱶ उपस्  िथित-

पᮢक पर हस्  ताᭃर करे और उसे िनरीᭃक को सᲅप द।े उम्  मीदवार सभी ᮧपᮢᲂ अथाᭅत् आवेदन ᮧपᮢ  और 

उपस्  िथित सिूचयᲂ के संगतं कॉलमᲂ मᱶ ध्  यानपूवᭅक समᱨप हस्  ताᭃर करᱶ। यᳰद उसके ᳇ारा िविभ᳖ ᭭थानᲂ पर 

ᳰकए गए ह᭭ताᭃरᲂ मᱶ िभ᳖ता पाई जाती ह,ै तो आयोग ᳇ारा उसकᳱ उ᭥मीदवारी र᳎ कᳱ जा सकती ह।ै    

4. परीᭃा के िलए आपका ᮧवेश पूणᭅतया अनिंतम  ह।ै उम्  मीदवार को ᮧवेश ᮧमाण-पᮢ जारी 
करने का यह अथᭅ नहᱭ ह ैᳰक उसकᳱ उम्  मीदवारी आयोग ᳇ारा अंितम ᱨप से स्  वीकार कर ली 
गई ह ैया उसने पाᮢता कᳱ सभी शतᱸ पूरी कर ली ह।ᱹ उम्  मीदवार यह नोट कर लᱶ ᳰक ᮧवेश 
ᮧमाण-पᮢ जारी करन ेके पश्  चात्, परीᭃा संबंधी िनयमᲂ मᱶ िविनधाᭅᳯरत शतᲄ के संबंध मᱶ ᳰकसी 
᭭तर पर अपाᮢता का पता चलने तथा आयोग के नोᳯटस और उसके अनुबधं मᱶ ᳰदए अनुदशेᲂ का 
अनुपालन नहᱭ ᳰकए जाने पर उसे उक्  त परीᭃा दनेे कᳱ अनुमित नहᱭ होगी और/या िनयुक्  ित हते ु
उस पर िवचार नहᱭ ᳰकया जाएगा, भले ही वह परीᭃा मᱶ शािमल ᱟआ हो या और उसने उसमᱶ 
अहᭅता ᮧाप्  त कर ली हो। ऐसे मामलᲂ मᱶ उसकᳱ उम्  मीदवारी र᳎ कᳱ जा सकती ह।ै 
 

5. (क) उ᭥मीदवारᲂ को परीᭃा ᮧारंभ होने के िनधाᭅᳯरत समय से 1 घंटा पहले से परीᭃा-᭭थल मᱶ ᮧवेश 

करन े कᳱ अनमुित होगी। उᱫर पुि᭭तकाᲐ/ उᱫर पᮢकᲂ (ओएमआर शीट) का िवतरण परीᭃा ᮧारंभ होन े के 



वा᭭तिवक िनधाᭅᳯरत समय स ेपूवᭅ ᳰकया जाएगा, ताᳰक उ᭥मीदवार उसमᱶ मᳰुᮤत अनुदशेᲂ को पढ़ लᱶ, और कितपय 

िववरण दजᭅ कर लᱶ। अतः, परीᭃा-᭭थल मᱶ समय पर ᳯरपोटᭅ करना उ᭥मीदवार के िहत मᱶ होगा।  

(ख) ᮧ᭜येक सᮢ मᱶ, परीᭃा हॉल/᭭थल के पᳯरसर मᱶ उ᭥मीदवारᲂ का ᮧवेश, परीᭃा ᮧारंभ होन ेसे 10 िमनट पहल े

ब᭠द कर ᳰदया जाएगा। 

6. कोई उम्  मीदवार ᳰकसी अन्  य उम्  मीदवार के पेपर से नकल नहᱭ करेगा, न ही अपने पेपर कᳱ नकल 
कराएगा, और न ही ᳰकसी ᮧकार कᳱ अनुिचत सहायता दगेा या दनेे का ᮧयास करेगा या ᮧा᳙ करेगा या ᮧाप्  त 
करने का ᮧयास करेगा। उम्  मीदवार ई-ᮧवेश ᮧमाण-पᮢ या      समय-सारणी या ‘उम्  मीदवारᲂ के िलए अनुदशे’ 
पर कुछ भी नहᱭ िलखेगा। 
 

7. ᳰकसी भी उम्  मीदवार को ᳰकसी भी ᮧयोजन के िलए िनरीᭃक कᳱ पवूᭅ अनमुित के िबना परीᭃा हाल 
छोड़ने कᳱ अनुमित नहᱭ होगी। शौचालय जाने से पूवᭅ, उम्  मीदवार अपनी      उत्  तर-पुस्  ितका बंद कर द ेऔर 
शौचालय जाते समय ᳰकसी भी ᮧकार कᳱ परीᭃा सामᮕी अपने साथ न ले जाए। ᳰकसी भी उम्  मीदवार को 
ᮧत्  येक सᮢ मᱶ परीᭃा के अिंतम 30 िमनट के दौरान शौचालय जाने कᳱ अनुमित नहᱭ होगी। 
 

8. परीᭃा के सहज संचालन के िलए परीᭃा हाल मᱶ अनुशासन और शांित बनाए रखना आवश्  यक ह।ै 
परीᭃा-᭭थल मᱶ धू᮫पान या चाय पीना आᳰद पूणᭅतया ᮧितबंिधत ह।ै उम्  मीदवारᲂ को परीᭃा हॉल मᱶ रबड़ या 
स्  टे᳤री कᳱ ᳰकसी भी अन्  य सामᮕी का आपस मᱶ आदान ᮧदान करने कᳱ अनुमित नहᱭ ह।ै 
 

9. परीᭃा हॉल/कᭃ मᱶ क्  िलप बोडᭅ अथवा हाडᭅ बोडᭅ या काडᭅ बोडᭅ िजस पर कुछ न िलखा हो, एच. बी. 
पᱶिसल, रबड़, पᱶिसल शापᭅनर और पेन/बॉल प्  वाइंट पेन के अलावा ᳰकसी अन्  य वस्  तु को ले जाने कᳱ अनुमित 
नहᱭ ह।ै   
 

10. उ᭥मीदवारᲂ को परीᭃा हॉल मᱶ पेजर/सलेलुर फोन/᭣लटूूथ या अ᭠य ᳰकसी ᮧकार के पर᭭पर सᮧंषेणीय 

उपकरण को साथ ले जाने कᳱ अनमुित नहᱭ ह।ै यᳰद वह ऐसा करता है तो उसे दिंडत ᳰकया जाएगा तथा इसे 
आचरण/सवेा िनयमावली के उ᭨लघंन के तौर पर भी माना जाएगा। िजसके फल᭭वᱨप उ᭥मीदवार पर िवभागीय 

ᮧशासिनक कारᭅवाई कᳱ जा सकती ह।ै  

 

11. उ᭥मीदवारᲂ को उनके िहत मᱶ सलाह दी जाती ह ै ᳰक व ेपरीᭃा-᭭थल मᱶ मोबाइल फोन /पेजर/आई.टी 
गैजेट आᳰद सिहत कोई भी ᮧितबंिधत सामᮕी अपने साथ न लाए,ं ᭍यᲂᳰक उनकᳱ सरुᭃा सुिनि᳟त नहᱭ कᳱ जा 
सकती। 

 



12. उम्  मीदवारᲂ को सलाह दी जाती ह ैᳰक परीᭃा हॉल मᱶ कोई भी कᳱमती सामान/म᭨ूयवान व᭭तुए ंन लाए ं
क्  यᲂᳰक उनकᳱ सुरᭃा सिुनश्  िचत नहᱭ कᳱ जा सकती। इस संबंध मᱶ ᱟई ᭃित के िलए आयोग कᳱ कोई िजम्  मेदारी 
नहᱭ होगी। 

 

13. ᮧदᳶशत कᳱ गई बैठने कᳱ ᳞वस्  था अनुᮓमांक के अनुसार ह।ै उम्  मीदवार, परीᭃा हालᲂ/कᭃᲂ मᱶ जाने स े
पूवᭅ अपनी सीट कᳱ वास्  तिवक ि᭭थित कᳱ जांच कर लᱶ। ᳰकसी ᮧकार कᳱ कᳯठनाई होन ेपर व ेपयᭅवᭃेक से संपकᭅ  
करᱶ। 
 

14. उम्  मीदवार उत्  तर पुस्  ितका/ओएमआर पᮢक मᱶ िनश्  िचत स्  थान के अलावा कहᱭ भी अपना अनुᮓमांक 
अथवा नाम न िलखᱶ। उम्  मीदवार उत्  तर पुस्  ितका मᱶ कोई भी असंगत बात अथाᭅत ्ᮧ᳤ᲂ के वास्  तिवक उत्  तरᲂ के 
अलावा कुछ न िलखᱶ। 

 

15. उम्  मीदवार ᮧत्  येक ᮧश्  न-पᮢ मᱶ ᳰदए गए िनदᱷशᲂ तथा अपन े᳇ारा चयन ᳰकए गए मा᭟यम, जहा ंभी 
संगत हो, के अनुसार ᳯटप्  पण एव ंᮧाᱨपण, सार लेखन सबंंधी ᮧश्  नᲂ को हल करे। यᳰद कोई उम्  मीदवार अपन े

आवेदन ᮧपᮢ मᱶ भरे गए मा᭟यम के अलावा ᳰकसी अ᭠य मा᭟यम का ᮧयोग करता ह,ै तो ऐसे उम्  मीदवार के पपेर 

(पेपरᲂ) का मलू्  याकंन नहᱭ ᳰकया जाएगा। 

16. उत्  तर पुस्  ितका िमलत ेही उम्  मीदवार तुरंत यह जांच कर लᱶ ᳰक यह पूणᭅ ह।ै यᳰद,  उत्  तर-पुस्  ितका मᱶ 
कोई पन्  ना या पन्  ने कम ह ᱹया कवर पृष्  ठ पर ᮓम संख्  या नहᱭ दी गई ह,ै तो इसे बदलने के िलए, यह तथ्  य 
तत्  काल िनरीᭃक के ध्  यान मᱶ लाया जाए। यᳰद उम्  मीदवार एक से अिधक उत्  तर-पुस्  ितका ᮧयोग मᱶ लाता है, 
तो उस ेपहली उत्  तर-पुस्  ितका के कवर पृष्  ठ पर ᮧयुक्  त उत्  तर-पुस्  ितका कᳱ कुल संख्  या िन᳸दष्  ट करनी होगी। 
उम्  मीदवार अपनी उत्  तर-पᮢक के साथ छेड़-छाड़ न करᱶ और न ही उसे अपने साथ ले जाए। ऐसा करन ेका 
ᮧयास करन ेपर उस ेदण्  ड ᳰदया जाएगा।  
 

17. यᳰद िनधाᭅᳯरत संख्  या से अिधक ᮧश्  न हल ᳰकए जाते ह,ᱹ तो केवल पहल ेहल ᳰकए गए और िनधाᭅᳯरत 
संख्  या तक हल ᳰकए गए ᮧश्  नᲂ का ही मूल्  यांकन ᳰकया जाएगा तथा शेष ᮧश्  नᲂ के उत्  तरᲂ कᳱ जांच नहᱭ कᳱ 
जाएगी। 
 
18. उम्  मीदवार, ᮧश्  नᲂ के उत्  तर दनेे के िलए उ᭠हᱶ ᮧदान ᳰकए गए सभी खुले पᮢकᲂ यथा सारांश-पᮢक, 
ᮕाफ-पᮢक आᳰद, चाह ेᮧयुक्  त हᲂ या अᮧयुक्  त, उत्  तर पुस्  ितका के अंदर रख दᱶ तथा उन्  हᱶ और अितᳯरक्  त 
उत्  तर पुस्  ितका(Ა), यᳰद कोई हᲂ, को अच्  छी ᮧकार से नत्  थी कर दᱶ।  
 

19. परीᭃा हॉल / कमरᲂ मᱶ धू᮫पान करना या चाय और जसू पीना, स्  नैक्  स आᳰद लनेा 
पूणᭅतया वᳶजत ह।ै 
 



20. उत्  तर पुस्  ितका मᱶ अनुᮓमांक िलखने मᱶ ᳰकए गए सभी संशोधनᲂ और पᳯरवतᭅनᲂ मᱶ उम्  मीदवारᲂ तथा 
िनरीᭃकᲂ के आ᳒ᭃर तथा पयᭅवᭃेक के ᮧितहस्  ताᭃर होन ेचािहए।ं  
 

21. उम्  मीदवार ᳇ारा उत्  तर स्  वयं अपने हाथ से तथा काले/नील ेपेन से िलखे जाए।ं बᱶचमाकᭅ  ᳰद᳞ांगता के 
अंतगᭅत आन ेवाले पाᮢ उ᭥मीदवारᲂ तथा िज᭠हᱶ िलखन ेमᱶ बाधा आती ह,ै उ᭠हᱶ परीᭃा के नोᳯटस के अनसुार जारी 
ᮧमाण-पᮢ ᮧ᭭तुत करने पर स्  ᮓाइब कᳱ सुिवधा ᮧा᳙ करने कᳱ अनुमित होगी। ऐसे ᭭ᮓाइब के िववरण 
उ᭥मीदवार ᳇ारा पहल ेही ऑनलाइन िव᭭तृत आवेदन ᮧपᮢ मᱶ भरा जा चुका ह।ै ओएमआर पᮢक/उत्  तर-ᮧᮢक 
(वस्  तिुनष्  ठ ᮧकार के पपेर) मᱶ काले बॉल पने के अलावा ᳰकसी अन्  य से उत्  तर अंᳰकत करने पर उनका 
मलू्  याकंन नहᱭ ᳰकया जाएगा।  
 

 
22. ᮧश्  न पᮢ का उत्  तर िहन्  दी (दवेनागरी) मᱶ दनेे का िवकल्  प चुनन े वाले उम्  मीदवार, यᳰद चाहᱶ तो 
तकनीकᳱ शब्  दावली, यᳰद कोई ह,ै के िववरण के िहन्  दी ᱨपांतरण के साथ कोष्  ठक के अंदर अᮕेंजी ᱨपांतरण भी 
द ेसकत ेह।ᱹ ऑनलाइन आवेदन मᱶ ᳰदए गए िवकल्  प को अंितम माना जाएगा और इसमᱶ ᳰकसी भी स्  तर पर ᳰकसी 
पᳯरवतᭅन कᳱ अनुमित नहᱭ होगी। 
 

23. पेपरᲂ के िलए आबᳯंटत समय परूा होन ेतक कोई उम्  मीदवार परीᭃा हॉल छोड़कर न जाए। 
 

24. परीᭃा हॉल/कमरे मᱶ सभी उम्  मीदवारᲂ कᳱ उत्  तर पसु्  ितकाए/ंओएमआर पᮢक िनरीᭃक (िनरीᭃकᲂ) 
᳇ारा एकिᮢत तथा गणना ᳰकए जाने तक उम्  मीदवार बठेै रहᱶ। 
 

25. परीᭃा मᱶ उपस्  िथत होन ेके िलए उम्  मीदवार, सघं लोक सवेा आयोग स ेᳰकसी ᮧकार का याᮢा भत्  ता 
ᮧाप्  त करन ेके हकदार नहᱭ हᲂग।े 
 
 
26. उम्  मीदवार उत्  तर पुस्  ितका/ᮧश्  न पᮢ के कवर पृष्  ठ पर ᳰदए गए ऐसे अन्  य अनुदशेᲂ अथवा परीᭃा के 
पयᭅवᭃेक ᳇ारा ᳰदए गए अन्  य अनुदशेᲂ का पालन अवश्  य करᱶ। यᳰद उम्  मीदवार ऐसा करने मᱶ असफल रहता ह ै
या अभᮤ व्  यवहार अथवा अनुिचत आचरण करता ह,ै तो उसे परीᭃा हाल से बाहर ᳰकया जा सकता ह।ै 
 

27. उम्  मीदवार को रफ कायᭅ के िलए कोई अितᳯरक्  त पᮢ नहᱭ ᳰदया जाएगा। रफ कायᭅ के िलए परीᭃण 
पुस्  ितका के अंितम पृष्  ठ (ठᲂ) का ᮧयोग ᳰकया जा सकता ह।ै 
 

28.  उम्  मीदवारᲂ को परीᭃा समाप्  त होन ेके पश्  चात ᮧ᳤ पुस्  ितका अपने साथ ले जाने कᳱ अनुमित ह।ै 
 



29.  वस्  तिुनष्  ठ ᮧकार के ᮧश्  न पᮢᲂ मᱶ उ᭥मीदवार ᳇ारा गलत उत्  तर अᳰंकत ᳰकए जाने पर द᭛ड 
(ऋणा᭜मक अकंन) ᳰदया जाएगा। अत: उम्  मीदवारᲂ को सलाह दी जाती ह ै ᳰक व े इस सबंधं मᱶ परीᭃा कᳱ 
अिधसचूना को ध्  यान से पढ़ᱶ। 
 
30. पेपर-III का उत्  तर दतेे समय उम्  मीदवार भारतीय अंकᲂ के अंतराᭅष्  ᮝीय ᱨप (उदाहरण 1,2,3,4,5 आᳰद) 
का ही ᮧयोग करᱶ। 
 
31. खराब िलखावट के िलए यथोिचत अंक काटे जा सकत ेह।ᱹ जहा ं िलखावट अपठनीय ह ैऔर िलखी गई 
िवषय-वस्  तु परीᭃक के अपने िवचार मᱶ मूल्  यांᳰकत नहᱭ कᳱ जा सकती, वहां अंक (ᮓेिडट) नहᱭ ᳰदए जाएगं।े  
 
 
 
32. परम्  परागत ᮧकार के पेपर मᱶ उम्  मीदवार यह ध्  यान दᱶ ᳰक अगल ेᮧश्  न पर जाने से पहल ेव ेउस ᮧश्  न 
के सभी भागᲂ को पूरा करᱶ िजसे करन ेका व ेᮧयास कर रह ेह।ᱹ 
 
 
33. ᳰकसी भी अनदुशे का पालन न करन े (ᮧत्  यᭃ एवं अᮧत्  यᭃ) पर आयोग उम्  मीदवार को अपने 
िववकेानसुार उिचत दडं दे सकता ह ैऔर साथ ही उसके िवᱨ᳍ उपयक्ु  त िवभागीय कायᭅवाही भी ᮧारंभ कर 
सकता ह।ै 
 


