
ऑनलाइन आवेदन ूपऽ भरने के िलए सामान् य अनुदेश  

महत् वपणूर् 

आवेदकों से अनरुोध है िक ऑनलाइन आवेदन-पऽ भरने से पहले वे उन सामान् य कारणों 
पर ध् यान दें, िजनके चलते आयोग द्वारा ऑनलाइन आवेदन-पऽ अः वीकृत कर िदए जाते हैं। 
अत:, आवेदकों को सलाह दी जाती है िक वे पयार्प् त सावधानी बरतें, तािक उनके आवेदन-पऽ 
के अः वीकृत होने की संभावना कम से कम रहे और आयोग के समक्ष आवेदन ूः तुत करते 
हुए केवल जरा-सी सावधानी के अभाव में उनका ूयास िवफल न हो। आयोग का अनभुव 
दशार्ता है िक अिधकतर आवेदन-पऽ िनम् निलिखत कारणों से अः वीकृत िकए जाते हैं:-   

(क) ूः तुत की गई फोटोमाफ की क् वािलटी खराब के कारण अः वीकृत आवेदन-पऽ।  
नमूना 1 2 3 4 5 6 7 8  

(ख) ूः तुत िकए गए हः ताक्षर की क् वािलटी खराब होने के कारण अः वीकृत आवेदन-पऽ।      
नमूना 1 2 3 4  

(ग) फोटोमाफ के ः थान पर हः ताक्षर और हः ताक्षर के ः थान पर फोटोमाफ ूः तुत करने 
के कारण अः वीकृत आवेदन-पऽ। नमूना 1 

(घ) केवल फोटोमाफ ूः तुत करने अथार्त ् हः ताक्षर ूः तुत नहीं करने या हः ताक्षर के 
ः थान पर भी फोटोमाफ ूः तुत करने के कारण अः वीकृत आवेदन-पऽ। नमूना 1 

(ङ) केवल हः ताक्षर ूः ततु करने अथार्त ्फोटोमाफ ूः तुत नहीं करने या फोटोमाफ के 
ः थान पर भी हः ताक्षर ूः तुत करने के कारण अः वीकृत आवेदन-पऽ। नमूना 1 

(च) आयोग के समक्ष केवल आवेदन-पऽ का भाग-I ूः तुत िकया गया है और भाग-II  
ूः तुत नहीं िकए जाने कारण आवेदन-पऽ अधूरा। नमूना 1 

(छ) आवेदक ने एकािधक आवेदन-पऽ ूः तुत िकए, परंतु इनमें से िकसी आवेदन-पऽ 
(आरआईडी**) के मामले में जमा िकए गए शुल् क (टीआईडी**) का उल् लेख  िभन् न 
आरआईडी वाले िकसी अन् य आवेदन-पऽ के िलए िकया जाता है। नमूना 1 2 3   

(ज) आवेदक ने भाग-I  ूः तुत िकया तथा शुल् क भी अदा िकया लेिकन उसके भाग-II 
पूरा नहीं िकया/नहीं कर सका अथार्त ्वह फोटोमाफ और हः ताक्षर ूः तुत करने में 
िवफल रहा।  नमनूा-1  

(झ) फजीर् भुगतान*** के मामले में िविनधार्िरत समय-सीमा के भीतर आयोग को भगुतान 
का ूमाण ूः तुत नहीं करने के कारण अः वीकृत आवेदन पऽ (िजनकी सचूना 
आवेदक को आनलाइन आवेदन पऽ ः वीकार करने की अिंतम तारीख के बाद दो 
सप् ताह के भीतर ई-मेल के जिरए दी जाती है एवं इसे आयोग की वेबसाइट पर 
ूदिशर्त भी िकया जाता है)।  

 



  *आरआईडी, पंजीकरण आईडी है, िजसका सजृन िसः टम द्वारा उस समय होता है जब 
आवेदक अपने आवेदन के पंजीकरण की ूिबया के भाग-I को पूरा कर लेता है।  

  **टीआईडी, लेन-देन संबंधी आईडी है। बैंक अिधकािरयों द्वारा यह तब िदया जाता है,  जब 
आवेदक नकद रूप में अपने शुल् क का भुगतान करता है और शुल् क के भगुतान इंटरनेट 
बैंिकंग या बेिडट/डेिबट काडर् के जिरए िकए जाने की िःथित में यह ः वत: सिृजत हो जाता 
है।  

   ***फजीर् भगुतान के मामले, वे मामले हैं िजनके बारे में आयोग को उन बैंक ूािधकािरयों 
से कोई सचूना ूाप् त नहीं होती है, िजनके सबंंध में आवेदक यह दावा करता है िक उसने 
अपना शुल् क वहां जमा िकया है ।  

अनदेुश  

1. “ऑनलाइन आवेदन-पऽ” के होमपेज पर जाने के िलए http://www.upsconline.nic.in  पर 
लॉग ऑन करें।  

2. “सघं लोक सेवा आयोग की िविभन् न परीक्षाओ ंहेतु ऑनलाइन आवेदन” पर िक्लक करें।  

3. आवेदन-पऽ को भरने से पहले उम् मीदवारों को सलाह दी जाती है िक वे परीक्षा की 
अिधसूचना और आयोग की वेबसाइट पर अपलोड िकए गए आयोग के नोिटस को 
सावधानीपूवर्क पढ़ लें।  

4. माउस को ‘परीक्षा’ मेन् य ूपर लाएं। िलंक में दो िवकल् प ूदिशर्त होंगे- “भाग-I  पंजीकरण” 
और “भाग-II पंजीकरण”।  

5. “भाग-I पंजीकरण” को िक् लक करने पर यह िलकं सभी सिबय परीक्षाओं की सूची 
ूदिशर्त करेगा और आप सबंंिधत परीक्षा के सामने “यहां िक्लक करें”, पर िक्लक करके 
सचूीबद्ध िकसी भी परीक्षा के िलए आवेदन करने हेतु उसका चयन कर सकते हैं। 

 

6. “भाग-II पंजीकरण” पर िक् लक करने से यह िलंक, ऑनलाइन आवेदन पऽ के दसूरे भाग 
को ूदिशर्त करेगा, िजनके बारे में इन अनदेुशों में आगे चचार् की जाएगी।  

 



7.  जब उम् मीदवार िकसी परीक्षा-िवशेष के िलए “यहां िक् लक करें” िलंक पर िक् लक करता है,  
(जैसा िक ऊपर बम सं. 4 में उल् लेख िकया गया है) तब उसे ऑनलाइन आवेदन पऽ के   
भाग-I के पंजीकरण के िलए एक नए पेज पर रीडायरेक् ट कर िदया जाएगा। 

 

8. भाग-I के पंजीकरण की ूिबया को ूारंभ करने के िलए “जारी” बटन को िक् लक करें। 
जारी बटन पर िक् लक करने से भाग-I पंजीकरण के िलए नया िरक् त फामर् ः बीन पर 
ूदिशर्त होगा। भाग-I पजंीकरण की ूिबया आगे 4 (चार) पृं  ठों में िवभािजत है, िजनमें 
उम् मीदवारों को मांगी गई जानकािरयां और िववरण भरने हैं। लाल तारांिकत  (*) 
फील् ड(ूिविष्टयां) अिनवायर् हैं, िजन् हें उम् मीदवारों को भरना अिनवायर् है। ूत् येक ूिविष्ट के 
नीचे, उसे भरे जाने  के सबंंध में ः पं ट अनुदेश िदए गए हैं। फामर् भरते समय उम् मीदवार, 
इन अनदेुशों को सावधानीपवूर्क पढ़ें और इनका पूणर्तया अनपुालन करें। मांगी जाने वाली 
पृं  ठवार जानकारी िनम् नानसुार है :-  

           

 पृं  ठ एक :  

इस पेज पर िसः टम के अतंगर्त अन् य बातों के साथ-साथ उम् मीदवार की िनजी जानकारी 
मांगी जाती है, जैसे उसका ‘नाम’, ‘जन् म की तारीख’, ‘िपता का नाम’, ‘माता का नाम’, 
‘पता’, ‘शारीिरक िवकलांगता की िःथित एवं ौणेी’, ‘उम् मीदवार का समुदाय’ (सामान ् य, 
अन् य िपछड़े वगर्, अनुसिूचत जाित, अनसुिूचत जनजाित) ‘क् या शुल् क माफी का दावा  
िकया गया है’, ‘क् या उम् मीदवार अल् पसखं् यक वगर् से संबिंधत है, आिद। हर फील् ड(ूिविष्ट) 
के नीचे अनुदेश िदए गए हैं,  िजन् हें सावधानीपूवर्क पढ़ा जाना चािहए और इनका पूणर्यता 
अनपुालन िकया जाना चािहए।  

[उम् मीदवार यह नोट करें िक मिहला, शारीिरक िवकलांग, अ.जा., अ.ज.जा. के उम् मीदवारों 
को िकसी ूकार के शुल् क का भुगतान करना अपेिक्षत नहीं है। जब उम् मीदवार “समुदाय” 
की ौणेी में अ.ज.जा.   या अ.जा. या “िलंग” की ौणेी में मिहला के िवकल् प का चयन 
करते हैं, जब “शुल् क माफी” सबंंधी ूिविष्ट में ः वत: ही “हां” उत् तर िनिदर्ं ट हो जाता है, 
और इसे पिरवितर्त करने की आवँ यकता नहीं है। ऐसे उम् मीदवारों को “शुल् क भुगतान 
सबंंधी पृं  ठ” तक जाने की जरूरत नहीं होगी, जहां उम् मीदवारों को ऑनलाइन आवेदन पऽ 
के भाग-II को भरते समय शुल् क भुगतान संबंधी िववरण भरने हैं। ] 

 

 



 

         दसूरे पृं  ठ पर जाने के िलए पृं  ठ के नीचे “जारी” बटन पर िक् लक करें ।  

 पृं  ठ दो : 

िसः टम के अतंगर्त इस पेज पर “आयु में छूट” सबंंधी जानकारी मांगी जाती है। आय ुमें छूट 
का दावा करने करने के िलए उम् मीदवार को िववरण का चयन करना होगा। इसके िलए 
सबंंिधत में फील् ड में “हां” का चयन करने के उपरांत उसे कितपय कोड उपलब् ध होंगे और 
उसे सबंंिधत िवकल् प पर िक्लक करना होगा। (उम् मीदवारों को सलाह दी जाती है िक वे 
सगंत अिधसूचना और परीक्षा नोिटस का अध् ययन करें) 

 तीसरे पृं  ठ पर जाने के िलए पृं  ठ के नीचे “जारी” बटन को िक् लक करें ।  

 पृं  ठ तीन: 

यहां, उम् मीदवार द्वारा आवेदन पऽ में ूदान की गई समः त जानकारी ूदिशर्त की 
जाती है तािक वह उसकी जांच और पुिष्ट कर सके। ऑनलाइन आवेदन के अंत में ‘अद्यतन 
करें’ बटन भी उपलब् ध है तािक िपछले पृं  ठों पर जाकर िकसी भी सूचना में सशंोधन िकया 
जा सके। उम् मीदवारों को सलाह दी जाती है िक वे संपणूर् िववरण की जांच कर लें और भली-
भांित सतुंं ट हो जाएं िक उन् होंने सभी जानकािरयां सही ूकार भरी हैं। उम् मीदवारों द्वारा 
ूदान की गई िकसी भी सचूना को परीक्षा ूिबया के अगले चरणों के दौरान पिरवितर्त करने 
की अनुमित नहीं होगी।  

उद्घोषणा बक् स :  

 पृं  ठ के अंत में उम् मीदवारों के िलए एक उद्घोषणा बक् स ूदान िकया गया है। 
उम् मीदवारों को सलाह दी जाती है िक वे उद्घोषणा की िवषय-वः तु को ध् यानपूवर्क पढ़ें। 
उम् मीदवार को यह िवकल् प उपलब् ध होगा िक वह उक् त िवषय-वः तु से सहमत अथवा 
असहमत हो सकता है। इसके िलए उसे ‘मैं सहमत हंू’ अथवा ‘मैं सहमत नहीं हंू’ बटन पर 
िक्लक करना होगा। यिद उम् मीदवार असमहत होने के िवकल् प का चयन करता है, तो 
आवेदन-पऽ रद्द हो जाएगा और ूिबया समाप् त कर दी जाएगी।  सहमत होने के िवकल् प का 
चयन करने पर उम् मीदवार का ऑनलाइन आवेदन जमा हो जाएगा और भाग-I में ूदान की 
गई जानकारी सेव हो जाएगी तथा उम् मीदवार के िलए पंजीकरण आईडी सिृजत होगी। इसके 
बाद चौथा पृं  ठ ूदिशर्त हो जाएगा।   



पृं  ठ चार  :  

 यहां, उम् मीदवार के बारे में आवँ यक पहचान संबंधी जानकारी जैसे ‘नाम’, ‘िपता का 
‘नाम’, ‘माता का नाम’, ‘जन् म की तारीख’, ‘पता’ और उम् मीदवार द्वारा चनेु गए परीक्षा 
केन् ि सिहत िसः टम द्वारा सिृजत यूनीक ‘पंजीकरण आईडी’ ूदिशर्त की जाएगी। इसके साथ 
ही उम् मीदवारों को यह सूिचत िकया जाएगा िक उन् होंने ऑनलाइन आवेदन पऽ ूिबया के 
पंजीकरण का भाग-I पूरा कर िलया है। तथािप, उम् मीदवार यह नोट करें िक यिद आवेदन-
पऽ के भाग-II का पजंीकरण नहीं िकया जाता तो आवेदन को अधूना माना जाएगा और उसे 
अः वीकार कर िदया जाएगा।  

 

यहां, ऑनलाइन आवेदन करेन की ूिबया का भाग-I पूरा हो जाता है। ऑनलाइन आवेदन 
पऽ को सफलतापूवर्क जमा करने के िलए उम् मीदवारों को भाग-II का पजंीकरण पूरा करना 
है।  

 

[उम् मीदवारों को सलाह दी जाती है िक वे नोट-2 के नीचे उपलब् ध िवकल् प का इः तेमाल 
करते हुए “िूंट” पर िक् लक करके इस पृं  ठ का एक िूंट आउट ले लें। बाद के चरणों में 
उम् मीदवारों को अपना पजंीकरण आईडी और जन् म की तारीख दजर् करनी होगी ।]  

 

ऐसे उम् मीदवार, जो शुल् क का नकद भुगतान करना चाहते हैं, उन् हें परामशर् िदया जाता है िक 
वे “बैंक पे-इन-िः लप को िूंट करें” के िवकल् प का इः तेमाल करते हुए पे-इन-िः लप का िूंट 
आउट ले लें। इस पे-इन-िः लप का इः तेमाल करते हुए उम् मीदवार भारतीय ः टेट बैंक की 
िकसी भी शाखा में नकद शुल् क जमा कर सकते हैं। बैंक, इस ऑनलाइन आवेदन पऽ के 
िवकल् प “बैंक पे-इन-िः लप को िूंट करें” के जिरए मिुित िःलप को छोड़कर िकसी भी अन् य 
पे-इन-िः लप अथवा चलान को ः वीकार नहीं करेगा। नकद रािश ूाप् त होने के बाद बैंक    
उक् त पे-इन-िः लप पर मुहर लगाएगा तथा   “लेन-देन आईडी” भी ूदान करेगा। उम् मीदवारों 
को पुन: लॉग-इन कर पंजीकरण ूिबया के भाग-II को पूरा करना होगा।  

 



नोट करें : शुल् क से छूट ूाप् त ौणेी के उम् मीदवार तथा वे उम् मीदवार जो वीजा/माः टर 
बेिडट/डेिबट काडर् या भारतीय ः टेट बैंक और इसके सहयोगी बैंकों, अथार्त ्ः टेट बैंक ऑफ 
बीकानेर, एवं जयपुर/ः टेट बैंक ऑफ हैदराबाद/ः टेट बैंक ऑफ मैसरू/ः टेट बैंक ऑफ 
पिटयाला/ः टेट बैंक ऑफ ऽावणकोर की इंटरनेट बैंिकग सिुवधा का इः तेमाल करते हुए शुल् क 
का भुगतान करना चाहते हैं, वे पृं  ठ-5 के नीचे “भाग-II पंजीकरण” के िलंक को िक् लक 
करके सीधे भाग-II पंजीकरण को परूा कर सकते हैं।  

 

भाग-II पंजीकरण हेतु आवेदन ूपऽ  

 

भाग-II पंजीकरण के तीन चरण हैं :-  

1. शुल् क का भुगतान  
2. फोटोमाफ और हः ताक्षर के नमूने को अपलोड करना 
3. उपलब् ध सॉप डाउन मेन् यू में से परीक्षा केन् ि का चयन   

 

शुल् क का भगुतान करने के िलए उम् मीदवारों के पास तीन िवकल् प मौजूद हैं :-  

1. उम् मीदवार, ऑनलाइन आवेदन ूिबया के माध् यम से मिुित पे-इन-िः लप के जिरए 
भारतीय ः टेट बैंक की िकसी भी शाखा में नकद रािश जमा कर सकते हैं।  

ऐसे उम् मीदवार, जो नकद भगुतान ूणाली का चयन करते हैं, वे िस ः टम द्वारा सिृजत 
(जनरेट)    पे-इन-िः लप को मिुित करें और अगले कायर्िदवस को ही भारतीय ः टेट बैंक 
(एसबीआई) की शाखा के काउंटर पर शुल् क जमा करवाएं।  
 
नकद भगुतान का िवकल् प, अंितम ितिथ के एक िदन पहले िनिंबय हो जाएगा। तथािप, जो 
उम् मीदवार अपने पे-इन-िःलप का सजृन (जनरेशन) इसके िनिंबय होने से पहले कर लेते 
हैं, वे अिंतम ितिथ को बैंक के कायर्-समय के दौरान एसबीआई की शाखा में काउंटर पर 
नकद भगुतान कर सकते हैं। ऐसे उम् मीदवार, जो वैध पे-इन-िः लप होने के बावजूद िकसी 
भी कारणवश अंितम ितिथ को बैंक के कायर्-समय के दौरान एसबीआई की शाखा में नकद 
भगुतान करने में असमथर् रहते हैं, उनके पास कोई अन् य ऑफलाइन िवकल् प उपलब् ध नहीं 
होगा, लेिकन वे अिंतम ितिथ को ऑनलाइन डेिबट/बेिडट काडर् अथवा इंटरनेट बैंिकंग 
भगुतान के िवकल् प का चयन कर सकते हैं।   
 



2. यिद उम् मीदवार, भारतीय ः टेट बैंक/ः टेट बैंक ऑफ बीकानेर एवं जयपुर/ः टेट बैंक ऑफ 
हैदराबाद/ः टेट बैंक ऑफ मैसरू/ः टेट बैंक ऑफ पिटयाला/ः टेट बैंक ऑफ ऽावणकोर के 
माहक हैं तथा उनके पास इन बैंकों की इंटरनेट बैंिकंग सुिवधा उपलब् ध है तब वे इंटरनेट 
बैंिकग सिुवधा के जिरए ऑनलाइन भगुतान कर सकते हैं ।  
 

3. उम् मीदवार, िकसी बैंक/सःं था द्वारा जारी वीजा/माः टर डेिबट या बेिडट-काडर् के जिरए 
ऑनलाइन भगुतान कर सकते हैं।  

 

नोट करें :- ऑनलाइन आवेदन ूिबया के अंतगर्त, शुल् क-मकु् त ौणेी के उम् मीदवारों(अथार्त ्
अ.जा., अ.ज.जा., शा.िव. और मिहला उम् मीदवारों) को शुल् क भुगतान और शुल् क जमा करने 
सबंंधी िववरण के चरण ूदिशर्त नहीं होंगे। ऐसे उम् मीदवार, भाग-I के पंजीकरण को भरने के 
बाद भाग-I पंजीकरण के अिंतम पृं  ठ के नीचे िदए गए िलंक के जिरए सीधे ही भाग-II 
पंजीकरण ूारंभ कर सकते हैं।   

भाग-II पंजीयन को भरने से पहले उम् मीदवार िनम् निलिखत सुिनिँ चत करें :-  

1. यह िक एसबीआई के जिरए नकदी जमा करने के दौरान उन् होंने एसबीआई की िकसी 
भी शाखा में अपेिक्षत शुल् क का भुगतान कर िदया है और लेन-देन आईडी ूाप् त कर 
ली है। भुगतान के अन् य दो माध् यमों में लेन-देन आईडी, ः वत: सिृजत और भर दी 
जाती है।   

2. यह िक उन् होंने अपने फोटोमाफ और हः ताक्षर ः कैन कर िलए हैं और ये #जेपीजी 
फॉमैर्ट में हैं। फोटोमाफ तथा हः ताक्षर का आकार 40 केबी से अिधक नहीं होना 
चािहए और फोटोमाफ का आकार 3 केबी से कम तथा हः ताक्षर का आकार 1 केबी से 
कम नहीं होना चािहए ।  

3. फोटोमाफ/हः ताक्षर की ः कैन की गई ूत् येक इमेज का आकार, 40 केबी (फोटोमाफ 
के िलए िपक् सेल का आकार 140 िपक् सेल ऊंचाई x 110  िपक् सेल चौड़ाई होनी चािहए 
तथा हः ताक्षर के िलए िपक् सेल का आकार, 110 िपक् सेल ऊंचाई x 140  िपक् सेल चौड़ाई 
होना चािहए) से अिधक नहीं होना चािहए यह भी सिुनिँ चत िकया जाना चािहए िक 
अपलोड िकए गए फोटोमाफ/हः ताक्षर सही हैं।  

   

# उम् मीदवारों को, सफेद कागज पर काली ः याही वाले पेन से िकए गए अपने 
हः ताक्षर को ः कैन करना चािहए।    

 



[एमएस िवडंो/एमएस आिफस का इः तेमाल करने वाले उम् मीदवार, एमएस पेंट या एमएस 
आिफस िपक् चर मैनेजर का इः तेमाल करके फोटो और हः ताक्षर का जेपीजी फॉमैर्ट तैयार कर 
सकते हैं, िजसका आकार 40 केबी से अधिक न हो। ः कैन िकए गए फोटोमाफ और हः ताक्षर 
(200 डीपीआई पर ः कैन) फाइल मेन् य ूमें उपलब् ध ‘सेव ऐज’ िवकल् प का इः तेमाल करके 
जेपीजी फॉमैर्ट में सेव िकया जा सकता है और बॉप तथा इमेज मेन् य ूके अतंगर्त, रीसाइज 
िवकल् प (िपक् सेल आकार के िलए ऊपर िबन् द ु3 देखें) का इः तेमाल करके इसे वांिछत आकार 
िदया जा सकता है। अन् य फोटो एिडटर में भी ऐसे िवकल् प मौजूद हैं।]  

[अगर आपने भाग-I के पंजीकरण को पूरा करने के बाद लॉग-आउट िकया है, तो कृपया 
भाग-II पंजीकरण के िलए िनम् निलिखत ूिबया अपनाएं: 

http://www.upsconline.nic.in/ पर लॉग ऑन करें।    

 माउस को ‘परीक्षा’ मेन् य ूपर लाएं। िलंक, दो िवकल् प ूदिशर्त करेगा, अथार्त ्भाग-I 
पंजीकरण और भाग-II पंजीकरण।  

 भाग-II पंजीकरण को िक् लक करें]  
 

1. डायलॉग बाक् स के खुलने पर अपना पंजीकरण आईडी और जन् म की ितिथ भरें।  
2. सिब् मट बटन दबाएं।   
3. आपके पंजीयन आईडी को दशार्ते हुए एक नया पेज खुल जाएगा, िजस पर भगुतान 

के तीन िवकल् प होंगे, अथार्त ्“नकद द्वारा भगुतान”, “काडर् द्वारा भुगतान” और  “नेट 
बैंिकंग द्वारा भुगतान”। ूत् येक िवकल् प के साथ एक रेिडयो बटन होगा।   

4. अपनी पंसद के भुगतान िवकल् प के रेिडयो बटन पर िक् लक करें और “जारी” को 
िक्लक करें।  

5. यिद आप नकद भुगतान कर रहे हैं, तो नई िवंडो खुलेगी, िजसमें भारतीय ः टेट बैंक 
द्वारा दी गई लेन-देन आईडी और लेन-देन की तारीख भरी जाएगी। बैंक द्वारा दी गई 
लेन-देन आईडी सात या आठ अंकों वाली होगी, िजसे लेन-देन आईडी फील् ड में भरना 
होगा।  
    

भारतीय ः टेट बैंक के अिखल भारतीय िवः तार को देखते हुए बैंक कमर्चािरयों द्वारा भुगतान 
पचीर् पर लेन-देन आई डी को अलग-अलग ूकार से िलखने की संभावना है, जैसे टी आई 
डी-0012121212 अथवा जे-0012121212 अथवा-0012121212 आिद यिद आठ अंकों में है 
अथवा टीआईडी-001212121 अथवा जे-001212121 अथवा-001212121, यिद अकंों की सखं् या 



सात है।  उम् मीदवारों से अनरुोध है िक केवल अतं के 7 अथवा 8 अंक भरें, जैसा भी मामला 
हो, और िकसी भी अक्षर, िवशेष अक्षर या संख् या से पहले लगे शून् यों को छोड़ दें। उपयुर्क् त 
दोनों मामलों में लेन-देन आईडी को 12121212 अथवा-1212121 िलखें।  

लेन-देन आईडी और लेन-देन की तारीख भरने के पँ चात ्  “जारी” को िक् लक करें। इस पर 
एक नया पेज खुलेगा, िजसमें भरा हुआ िववरण दशार्या गया होगा। जांच के बाद सिब्मट  
को िक् लक करें। अब नया पेज खुलेगा, िजसमें भगुतान का िववरण िदया होगा तथा फोटो एवं 
हः ताक्षर को अपलोड करने के िलए जारी (ूोसीड) को िक्लक करने को कहा जाएगा।  

 

6. वीजा/माः टर बेिडट/डेिबट काडर् या भारतीय ः टेट बैंक/ः टेट बैंक ऑफ बीकानेर, एवं 
जयपुर/ः टेट बैंक ऑफ हैदराबाद/ः टेट बैंक ऑफ मैसरू/ः टेट बैंक ऑफ पिटयाला/ः टेट बैंक 
ऑफ ऽावणकोर की इंटरनेट बैंिकंग सिुवधा के माध् यम से भगुतान का िवकल् प चनुने वाले 
उम् मीदवारों को सबंंिधत बैंक की साइट पर डायरेक् ट िकया जाएगा और भगुतान की ूिबया 
पूरी होने के बाद भगुतान का िववरण ूदान करते हुए उन् हें आयोग की साइट पर पुन: 
डायरेक् ट िकया जाएगा और फोटो तथा हः ताक्षर को अपलोड करने की ूिबया को पूरा करने 
हेतु जारी (ूोसीड) को िक्लक करने को कहा जाएगा।   

िटप् पणी :- यिद उम् मीदवार ने भाग-I पंजीयन में शुल् क जमा के िलए िवकल् प भरा है तो उसे 
ये भगुतान िवकल् प और पेज नहीं िदखाएं जाएंगे और उसे सीधे फोटोमाफ और हः ताक्षर 
नमनूा अपलोड करने का पेज िदया जाएगा ।   

2) फोटोमाफ और हः ताक्षर का नमनूा अपलोड करना  

यहां, उम् मीदवार को अपने नवीनतम फोटोमाफ की इमेज और हः ताक्षर के नमूने को अपलोड 
करना होगा। अपलोड की जाने वाली इमेज केवल जेपीजी फॉमैर्ट में होनी चािहए और आकार 
40 केबी से अिधक नहीं होना चािहए और फोटोमाफ का आकार 3 केबी से कम तथा 
हः ताक्षर का आकार 1 केबी से कम नहीं होना चािहए ।   

अपलोिडंग के पँ चात एक नया पेज, उम् मीदवार द्वारा अपलोड की गई इमेज के ूीव् य ूको 
दशार्एगा। यहां उम् मीदवार को सलाह दी जाती है िक ऊपरी पंिक्त में अपने अपलोड िकए गए 
फोटोमाफ को ध् यान से देखे िक वह ः पं ट है और पूणर्तया पहचान में आ रहा तथा िनचली 
पिंक्त में हः ताक्षर का नमनूा ः पं ट रूप से िदख रहा है। िकसी भी िःथित में इन दोनों 



पंिक्तयों के ः थान की अदला-बदली नहीं की जानी चािहए और अपलोड िकए गए फोटोमाफ 
और नमूना हः ताक्षर ः पं ट रूप से िदखने चािहएं, अन् यथा उम् मीदवार की उम् मीदवारी रद्द कर 
दी जाएगी और उम् मीदवार द्वारा कोई गलत जानकारी अपलोड करने/भरने के कारण उसमें 
पिरवतर्न करने के सबंंध में उम् मीदवार के िकसी अभ् यावेदन को ः वीकार नहीं िकया जाएगा। 
यिद उम् मीदवार अपलोड की गई इमेज से सतुंं ट है तो वह  “पुिं ट (कन् फमर्) ” कर सकता 
है। यिद िकसी भी कारण से अपलोड की गई इमेज सतुंिं ट के अनसुार नहीं हैं तो उम् मीदवार 
री-लोड फोटोमाफ और/अथवा री-लोड हः ताक्षर बटन पर िक् लक करके इन इमेजकोरी-लोड 
कर सकता है।  वे “इमेज रीृेश” बटन को िक् लक करके री-लोड की गई फोटोमाफ और 
हः ताक्षर की इमेज देख सकते हैं। सॉफ्टवेयर, उम् मीदवार के फोटोमाफ और हः ताक्षर को तब 
तक सेव नहीं करेगा, जब तक वह “कन् फमर् अपलोड” बटन पर िक् लक करके अपलोड की 
पुिं ट न कर दे।  

उम् मीदवार को फोटोमाफ तथा हः ताक्षर फाइल की गुणवत् ता के बारे में पूणर्तया संतुं ट होना 
चािहए। िजन आवेदन-पऽों की फोटो अथवा हः ताक्षर फाइलों की गुणवत् ता खराब  होगी, उन् हें 
िनरः त िकया जा सकता है। 

3. परीक्षा केन् ि का चयन करना  

परीक्षा केन् ि का चयन, उपलब् ध साप डाउन मेन् य ूमें से करना है।  

एक नए पेज पर, उम् मीदवार को सूचना दी जाएगी िक उसका आवेदन पऽ सफलतापूवर्क 
जमा हो गया है। इस पेज पर एक िलंक भी है, िजसके जिरए पूरा आवेदन पऽ देखा जा 
सकता है। उम् मीदवारों को सलाह दी जाती है िक आवेदन की ूिबया पूरी होने के पँ चात वे 
अपने पूणर् आवेदन पऽ की मिुित ूित लें। 

उम् मीदवार द्वारा जमा िकए गए आवेदन पऽ को देखने के िलए होम पेज पर भी िलंक 
व् य/ूिूंट आवेदन पऽ िदया गया है।  

ऑनलाइन आवेदन करने वाले उम् मीदवारों को उनके द्वारा भरे गए ऑनलाइन आवेदन पऽ की 
हाडर् ूित अथवा कोई अन् य दः तावेज/ूमाण-पऽ/साआ य ूितयां संघ लोक सेवा आोग को 
भेजने की आवँ यकता नहीं है। तथािप, उन् हें सलाह दी जाती है िक वे ऑनलाइन आवेदन पऽ 
की मिुित ूित िनकाल लें और आयोग के साथ आगे पऽ-व् यवहार के िलए इसे सभंाल कर 
रखें।  



परीक्षा के िलए आवेदन करने वाले उम् मीदवारों को यह सुिनँ चत कर लेना चािहए के वे 
परीक्षा में ूवेश की सभी पाऽता शतोर्ं को परूा करते हैं। परीक्षा के सभी चरणों में उनका 
ूवेश, िनधार्िरत पाऽता शतोर्ं को पूरा करने के अध् यधीन पूणर्तया अनिंतम होगा।   

उम् मीदवार को ूवेश ूमाण-पऽ जारी कर देने माऽ का यह अिभूाय नहीं होगा िक उसकी 
उम् मीदवारी को आयोग द्वारा अिंतम रूप से ः वीकार कर िलया गया है। आयोग, परीक्षा 
ूिबया के परवतीर् चरणों में मूल दः तावेजों के संदभर् में पाऽता शतोर्ं की जांच करता है। 

कोई अन् य संदेह होने पर उम् मीदवार, वेबसाइट पर उपलब् ध “ूाय: पूछे जाने वाले ूँ न  
(एफएक् य)ू” का अवलोकन कर सकते हैं।  

 

 

 


